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Nama SOP

LAPORAN AKHIR KEGIATAN

Dasar Hukum

Kriteria/ Kualifikasi Pelaksana

Peraturan Menteri Pertanian Nomor 02 Tahun 2025 Tentang Organisasi dan Tata
Keria Kementerian Pertanian

Peraturan Menteri Pertanian Nomor 39 Tahun 2025 Tentang Organisasi dan Tata
Kerja Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian

- Memahami prosedur dan panduan penyusunan laporan

- Memiliki kkmampuan mengolah data/informasi dan

menyusun laporan
- Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer
dan menguasai mengenai alat analisis untuk evaluasi

Keterkaitan

Peralatan/Pelengkapan

- SOP Monev
- SOP Program

- Proposal

RKA-KL/DIPA, dan Laporan-laporan
- Komputer dan printer

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika laporan bulanan dan laporan akhir kegiatan tidak dibuat maka kegiatan
dianggap tidak terlaksana

Data dan informasi tentang pencapaian fisik dan keuangan
Data dan informasi pencapaian indikator kinerja
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SOP LAPORAN AKHIR KEGIATAN
BALAI BESAR PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN GORONTALO
SUB BAGIAN PROGRAM

Pelaksanaan Mutu Baku
No Kegiatan PJ Kegiatan | Program K;eBs:I:I Kelengkapan | Waktu Output Ket.
1 [Menyusun laporan akhir kegiatan ( ) Data-data 7 hari Laporan
kegiatan
A 4
Penyampaian laporan akhir kegiatan > .
2 ke bagian Program dan Evaluasi 'y Laporan 2 hari Laporan
Tidak .
L |
3 |Telaah laporan akhir Laporan 7 hari Telaah
Laporan
Ya
A 4
3 |Pendokumentasian j Dokumen 2 hari Dokumen




